
 
 
 
MODELE DE LETTRE PORTANT AVERTISSEMENT  

 
 
 
 
 
 

ENVOI EN RECOMMANDE AVEC ACCUSE DE RECEPTION 
 
 
 
 
 
Le Maire (Président) de 

à 
Madame (Monsieur) 
 
 
 
Collectivité, le 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Madame, Monsieur, 
 
 
 
 

Considérant que (mentionner les faits ou actes faisant l'objet de la sanction), j’ai le regret de 
vous informer que ces actes sont constitutifs d’une faute et qu’ils sont, par conséquent, l’objet 
du présent avertissement. 
 
Conformément à l'article 19 de la loi 83-634 du 13 juillet 1983 portant droits et obligations des 
fonctionnaires, vous avez droit à la communication de l'intégralité de votre dossier individuel et de 
tous les documents annexes. Vous avez également droit à l’assistance de défenseurs de votre choix. 
 
Par ailleurs, cet avertissement, sanction disciplinaire du 1er groupe, ne figurera pas à votre dossier 
individuel. 
 
Veuillez agréer, Madame Monsieur, …. 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                Signature de l’autorité territoriale 


